® o Institut

Guttmann
ID document PC-4-DO-SIQ-035000-CA Versio {_UlVersionString}

. ) Procés i L Sistema Intern de
Tipus de document Procediment Sl Doceéncia Qualitat Académica
N s . Docencia
Arees i ambits . .
d’avlicacis . Requeriment [Document necessari per]

SDRCACO) [Arees consultores]
Acreditacio de titulacions de Master Universitari
Resum del contingut [explicar el proposit del document (maxim 10 linies)]

Marta Rudilla Torres
Elabora o Revisa

Coautors [Cadena de Coautors]
Aprovat per (1) Joan Vidal Samsé Data 07/02/2025
(Cap d’area, unitat...) (‘)rg.an que Acta

revisa

Aprovat per @ [Aprovador de nivell 2] Data  [Data d'aprovacié nivell 2]

(Comite  de direccid; N

geréncia) Organ que Acta

aprova

Validat per @ [Nom Responsable de Qualitat] Data  [Data validacid]

(Responsable de Qualitat)

Vigent fins 27/01/2028

() pocuments aprovats per caps d’area, unitat, procés o directament des de la direccic o geréncia.

@ pocuments previament aprovats per altres arees o processos i que requereixen I’aprovacic del comité de direccid o gerencia, si s’escau
B) pocuments requerits pels diferents processos externs (JCl; ACH; CSUR RSC; AQU; ISO-EMAS;...) que es validaran per part de Farea de
qualitat, si escau.



*2 Institut
Acreditacio de titulacions de Master Universitari Guttmann

Resum de versions i modificacions

1.0 (V.0) 02/2025 Rudilla, M. Nou document

*Es mantindran, com a minim, el detall de la primera versio elaborada i les dues versions ultimes. Nota important: La versio
ubicada a la intranet és la tnica versio valida i controlada d’aquest document. Qualsevol copia impresa podria no ser la versio
final i per tant no incloure les modificacions de la versid en format electronic.



[ ] .
Acreditacio de titulacions de Master Universitari g Institur

Guttmann

Ind

naex

3 @ 1o 1 | = o 1 O PSP TOP PP 4
2. AMBITS DAPLICACIO ..ottt 4
3. PROPIETAT DEL PROCES .....ovviiveieeeieeetetetetetetete ettt s teasasasass s sssssssasssssasssss s s ssesasasssasasasssasasns 4
4., DOCUMENTACIO ASSOCIADA (IMPUTS) ...ovveveeeeeeeeeteteteteteteseteseseseseaesesesessssssassssssssessesesesasessasnns 4
5. DOUMENTACIO GENERADA (OUPUTS) ...vveveveretctetceeeetetcececeresesssesessesesesesesesesesssssssssssssssssssssssssesens 5
6. REISIO T IMILLORA ...ttt 5
7. INDICADORS ....cieteetteteete ettt ettt sttt et sb et b e s bt e st e bt she et e s b e e bt et e s bt eat e besheeat e bt ebeenbenbeebeenbesaeeaeens 6
8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES (PROCEDIMENT) w.evveeeeeeeeseeeeeseeseeeeseeeeeeseseeeeeeseeseeessesesessesens 6
8.1. Sol-licitud d’acreditacid de 1a titulacio ........ceevveeiieniiiii e 6
8.2. Preparacid i realitzacié de la visita externa d’acreditacio.......ccccceecveeeiccieecccieee e, 7
8.3. Avaluacié i resoluci6 d’acreditacid de 1a titulacio .......coeeveerieriiniinieeeeeee 8
8.4. Comunicacié i difusid de la resolucid d’acreditacio ..........cccceeveeneeneercricnceeeceeeen 8
8.5. Participacio dels grups d INTEIES ....ueeieiieicireeeee ettt e e e e srrre e e e e e e e eaarraaeaeee s 8
8.6. INFOrMACIO PUBIICA ... euiiiieeee ettt e e e e e rre e e e e e e e tarrreeeeeessnnarbaeaeeeenens 9
8.7. RENAICIO A COMPEES ..uvtiiiieeieeeireeee ettt e e e e e e st br e e e e e e e e s etbabeeeeeeeenasbseaeeaeeens 9

Nota important: aquest format porta incorporat I'index de paginacio automatic, recordeu de actualitzar la taula
quan acabeu de redactar el document.

Es molt recomanable que en I'elaboracié del contingut es sequeixin en la mesura que sigui possible els apartats
seglients com a guia.



® o |nstitut

Acreditacio de titulacions de Master Universitari Guttmann

1. OBJECTIU

L’objectiu del present procés PCO9_Acreditacio de titulacions de Master Universitari és establir
la manera en que s’ha de renovar I'acreditacié de les titulacions de master universitari que
s'imparteixen a I'Institut Universitari de Neurorehabilitacid Guttmann, del que n’és titular la
Fundacid Institut Guttmann (IG). Aixi mateix, també té com a objectiu assegurar que aquests
programes formatius reuneixin d’aquesta manera els requisits formals o d’indole
administrativa necessaris, que el nivell formatiu es correspongui al certificat per la universitat
i gue s’ha aplicat els mecanismes de garantia interna que asseguren la millora continua de les
titulacions. Totes les accions descrites en aquest procés s’hauran de dur a terme sempre
respectant els calendaris establerts pels organs implicats, els estandards de qualitat i els
requeriments normatius vigents en cada moment.

2.  AMBITS D’APLICACIO

Aquest procés s’aplica a tots els programes formatius de master universitari que es
desenvolupin a I'Institut Universitari de Neurorehabilitacido Guttmann.

3. PROPIETAT DEL PROCES

Propietat: La propietat d’aquest procés recau en la Direccid de I'lG, que té la responsabilitat
de la deteccié de punts febles, la proposta de millores i de les modificacions que consideri
necessaries al Comite de Direccid, de garantir la implementacié de les millores proposades, i
de supervisio i seguiment del procés.

Gestid: Direccidé Docent de I'lG, que s’encarrega de la gestid del procés, del seguiment de la
documentacid, del manteniment dels indicadors, de la deteccié de punts febles, de la proposta
de millores i de fer la revisié periodica del procés.

4. DOCUMENTACIO ASSOCIADA (IMPUTS)

e Llei Organica 2/2023 de 22 de marg, del Sistema Universitari (LOSU)

e Reial Decret 822/2021 de 28 de setembre, pel qual s’estableix I'organitzacié dels

ensenyaments universitaris i del procediment per assegurar la seva qualitat.

e Guia per a I'acreditacid de titulacions universitaries de grau i master — AQU Catalunya,
2022

e Decret 258/1997 de 30 de setembre, pel qual es regula la Programacid Universitaria de

Catalunya i els procediments de creacié o reconeixement i de reordenacié de centres
docents universitaris i d'implantacié d’ensenyaments.


https://www.boe.es/eli/es/lo/2023/03/22/2/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/2021/09/28/822/con
https://www.aqu.cat/Estudis/Difusio/Publicacions/Cercador-de-publicacions/Guia-per-a-l-acreditacio-de-titulacions-universitaries-de-grau-i-master-2022
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/d/1997/09/30/258
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Conveni de col-laboracié en data 1 de marg de 1999 (i successives addendes) entre la

Universitat Autonoma de Barcelona-UAB i la Fundacio Institut Guttmann amb la finalitat

d’adscriure I'Hospital de Neurorehabilitacid Institut Guttmann, titularitat de la Fundacio

Institut Guttmann, a la UAB

Decret  230/2001 de 28 d’agost, d’adscripci6 de [IInstitut
Neurorehabilitacié Guttmann a la Universitat Autonoma de Barcelona

Normativa Académica de la Universitat Autonoma de Barcelona-UAB

Memoria de les titulacions acreditades

Pla Estrategic 2020-2025 de la Fundacio Institut Guttmann

DOUMENTACIO GENERADA (OUPUTS)

Actes de les reunions del Comite de Docencia de I'Institut Guttmann
Actes de les reunions del Comite de Direccid de I'Institut Guttmann
Actes de les reunions de la Comissié Mixta UAB-IG

Actes de les reunions del Comite d’Avaluacio Intern (CAl)
Autoinformes d’acreditacio

Informes del Comite d’Avaluacié Externa (CAE)

Informes previs i definitius d’acreditacié d’AQU Catalunya
Documents d’al-legacions

Resolucions del Consell d’Universitats

Memories anuals Institucionals de la Fundacio Institut Guttmann

REISIO | MILLORA

Universitari

de

El procés es revisa periodicament, sempre que s’hagi hagut d’aplicar. La responsabilitat de

I’esmentada revisiod, aixi com la implantacié de les propostes de millora que se’n derivin, recau

en la Direccid de I'lG, aixi com en la Direccié Docent de I'lG. Es revisen fonamentalment els

seglients aspectes:

Eficacia i eficiencia de les diferents fases del procés.

Volum de treball de les diferents instancies participants en el procés.


https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=255129
https://www.uab.cat/doc/oci_normativa_academica_enllac
https://www.guttmann.com/sites/default/files/2022-02/pla_estrategic_institut_guttmann_-_resum_executiu_0_0.pdf
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7. INDICADORS

Percentatge de resolucions d’acreditaci6 amb condicions, favorables i en progrés cap a
I’excel-léncia per any respecte del total de presentades.

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES (PROCEDIMENT)

El marc normatiu preveu I'acreditacié de les titulacions impartides en centres universitaris no
acreditats institucionalment (com és el cas de I'Institut Universitari de Neurorehabilitacid
Guttmann) com un procés o acte de caracter administratiu que respon a un mandat legal i que
oficialitza les credencials academiques (titols) atorgades per les universitats al seu estudiant.
Aixi, normativament, I'objectiu de I'acreditacié és assegurar que els programes formatius
oferts per les institucions universitaries reuneixen els requisits formals o d’indole
administrativa regulats per I'autoritat, i també que el nivell formatiu assolit pels seus graduats
i graduades correspon al certificat per la institucié. L’organ d’avaluacid externa responsable
de tramitar els procediments d’assegurament de la qualitat en el sistema universitari catala
és I’Agencia per a la Qualitat del Sistema Universitari de Catalunya (AQU Catalunya). Aquesta
funcié I'exerceix per mitja de la Comissié d’Avaluacid Institucional i de Programes (CAIP) i de
les seves comissions especifiques d’avaluacid. Els centres universitaris no acreditats
institucionalment, com és el cas de I'Institut Universitari de Neurorehabilitacié Guttmann, han
de renovar l'acreditacio dels seus titols oficials. El Consejo de Universidades és |'0rgan
responsable de |'acreditacio de les titulacions a partir de I'informe d’avaluacié preceptiu i
vinculant que emet AQU Catalunya.

8.1. Sol-licitud d’acreditacio de la titulacid

L’acreditacio de I'oferta educativa de la UAB és responsabilitat de I'Equip de Govern de la UAB.
L’organitzacid i la planificacio del procés ha de permetre I'acreditacid en els terminis fixats per
la norma: totes les titulacions universitaries oficials han de passar pel procés d'acreditacié
abans dels sis anys a comptar des de la seva verificacio inicial (o darrera acreditacio).

Aquest procés és regeix per la planificacié conjunta de titulacions UAB-AQU que requereixen
acreditacio i que s’aprova pel Consell de Govern d’AQU Catalunya. Sis mesos abans de la data
d’acreditacio, la universitat ha de sol-licitar formalment I'acreditacid per a cada titulacié que
ho requereixi. Aquesta sol-licitud la realitza el vicerectorat corresponent, amb I'assessorament
de I'Oficina de Qualitat Docent, mitjancant la plataforma informatica de la seu electronica del
ministeri. El ministeri revisa la sol-licitud i trasllada a AQU la sol-licitud de realitzar el procés
d’acreditacio de la titulacio.

El Vicerectorat de Qualitat i d’Acreditacié Académica, a través de I'OQD-Oficina de Qualitat
Docent de la UAB, comunica al centre el calendari i terminis de les acreditacions de titols. El
centre dona la conformitat als processos d’acreditacié de les titulacions en el moment que es
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requereix, mantenint I’oferta programada o la supressié d’estudis, si escau.

8.2. Preparacié i realitzacié de la visita externa d’acreditacio

Des del Vicerectorat de Qualitat i d’Acreditacié Académica s’informa al centre de l'inici del
procés d’acreditacié i de les titulacions que s’hi inclouen. Seguint el calendari establert pel
procés marc d’AQU Catalunya, i sempre amb I'assessorament metodologic de la OQD, I'equip
de Coordinacié de la titulaciéd que s’acrediti, d’acord amb el Comitée de Docéncia de I'lG,
proposa la composicié del Comité d’Avaluacié Interna (CAl), que s’aprovara per la Direccié de
I'lG.

Un cop constituit el CAl, es procedira a I'assignacié de tasques per recollir les evidencies i
elaborar I'autoinforme i s’establira el calendari de treball. Es programen reunions periodiques
del CAl per a la supervisié del procés de redaccié de I'autoinforme, I'informe d’autoavaluacid.

La recollida i presentacio d’evidencies es realitza a través d’un espai especific al navol diferent
de I'espai de treball que pugui tenir el CAl, que sera accessible posteriorment per al CAE, el
Comite d’Avaluacié Extern. La Secretaria de Docencia i la Gestié de Qualitat del centre donen
suport a les coordinacions de titulacié en la recollida i posada a disposicié de les evidencies i
en |'elaboracié de I'autoinforme.

Una vegada finalitzat I'autoinforme, és revisat per la gestié de qualitat del centre i la Direccié
Docent de I'lG, pel CAl, i per I'Oficina de Qualitat Docent (OQD) de la UAB.

El CAl tramet I'autoinforme d’acreditacio a la Direccio de I'lG, per a la seva exposicid publica.
En cas de rebre aportacions a I'autoinforme, el CAl és el responsable de fer-ne la valoracid i
decidir les incorporacions, que consignara a |’acta la resolucié presa en relacié a les diferents
aportacions rebudes. L'elaboracié de documentacié d’ampliacié d’evidéncies, en cas que aixi
es requereixi, correspon al CAl.

La Direccio de I'lG aprova el document i la Direccié Docent de I'lG el remet per a la seva
aprovacio a la Comissié d’Afers Académics de la UAB. Un cop aprovat, des de I'Oficina de
Qualitat Docent (0QD), s’envia I'autoinforme a I’AQU perqué el Comite d’Avaluacio Externa
(CAE) en faci la primera valoracio. La Direccié Docent, en coordinacié amb el CAl, s’encarrega
de I'organitzacid i preparacio de la visita previa del CAE, en cas que es realitzi. La documentacio
que des del centre cal lliurar al CAE dos mesos abans de la visita es conforma de I'autoinforme,
les evidéncies i indicadors que han de permetre determinar el grau d’assoliment de les
dimensions, i el pla de millora de la titulacid. El CAE, després d’analitzar I'autoinforme, emet
un informe preliminar de revisié de les evidéncies aportades (IRAE). El CAl el revisa i millora la
informacié aportada, si escau.

La visita d’avaluacio externa es podra organitzar seguint diferents formats: presencial, virtual
o model combinat. AQU Catalunya proposara la modalitat de visita externa i la universitat, per
la seva banda, haura de confirmar la proposta de I’Agéncia. El CAE fara una proposta d’agenda
de visita que es basara en la plantilla proporcionada per AQU Catalunya. El centre podra
suggerir algun ajust a la proposta d’agenda, que haura de ser validat pel CAE. L'agenda de la
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visita ha de permetre recollir la informacié necessaria per tal que el CAE pugui realitzar les
seves funcions d’avaluacid. El CAl, amb el suport de 'OQD, prepara la visita del CAE seguint
les indicacions de I’AQU. L'OQD dona suport a I'organitzacié de la visita i efectua la coordinacié
entre AQU i el centre aixi com amb les persones que des de I'ambit institucional assisteixin a
la sessié de benvinguda i de conclusions de la visita externa. El centre organitza els espais on
es faran la sessid de benvinguda i la de conclusions de la visita externa, les audiencies
publiques i el treball del CAE. La Direccié Docent també contacta amb els diferents membres
dels col-lectius que han d’assistir a les audiencies amb el CAE.

8.3. Avaluacid i resolucié d’acreditacié de la titulacio

Des del Vicerectorat de Programacié Acadéemica i de Qualitat es tramet al centre I'informe
previ emes per I’AQU. El centre, si ho considera necessari, pot presentar al-legacions dins els
terminis previstos. En aquest cas, el CAl prepara les al-legacions corresponents. AQU tramet
I'informe definitiu d’acreditacié a la Universitat, a la DGU i al Consell d’Universitats. Aquest
emet una resolucié definitiva d’acord amb la valoracié que consta a l'informe d’AQU i
actualitza el RUCT.

Si la resolucid és favorable, la titulacié obté 'autoritzacié per a continuar impartint-se, en cas
contrari, la Universitat pot presentar recurs en el termini acordat a la normativa vigent.

Un cop finalitzat el procés d’Acreditacid, el CAl incorpora al Pla de Millora de la titulacio les
millores indicades en I'informe de I’Acreditacio, per detectar els punts forts i febles aixi com
possibles propostes de millora.

8.4. Comunicacid i difusié de la resolucié d’acreditacié

La Direccié Docent de I'lG és la responsable de garantir la difusié del resultat de I’acreditacié.
Ho fa al Comité de Docéncia i al Comite Directiu de I'lG, per correu electronic als agents
implicats i a través de la pagina web.

8.5. Participacio dels grups d’interes

Grups d’interes Forma de participacié
Estudiants, professorat i Comite de Docencia de I'Institut Guttmann. Reunions
treballadors de I'lG informatives especifiques.

. . » Tenen la potestat de proposar al Comite Directiu la
Coordinadors de titulacid L , .
modificacio de titols existents

Equip Directiu de I'lG Reunions de treball
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8.6. Informacid publica

La informacié relativa a I'acreditacié d’una titulacio s’actualitza en els apartats corresponents
de la fitxa de titulacié accessibles a la pagina web de I'lG (www.guttmann.com, a la pestanya

de “Docéncia”) i a través del web www.uab.cat. La Secretaria de Docéncia de I'lG canalitza i
dona resposta a les peticions d’informacié que arriben a través d’aquests mitjans, o bé via
telefonica/correu electronic i/o presencialment.

8.7. Rendicié de comptes

La rendicié de comptes als diferents col-lectius queda garantida a través de la seva participacid
en els organs col-legiats i comissions de debat seglients:

e Comissio Mixta IG-UAB
e Comiteé Directiu de I'lG
e Comite de Docéncia

A més, es poden consultar dades sobre les titulacions a la pagina web de I'lG
(www.guttmann.com, a la pestanya de “Docéncia”) i a través del web www.uab.cat; aixi com

a les memories institucionals anuals.


http://www.guttmann.com/
http://www.uab.cat/
http://www.guttmann.com/
http://www.uab.cat/
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