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1. PROPOSIT
L'objectiu del procés és ordenar les activitats necessaries per a la correcta organitzacié
dels moduls practics dels estudiants dels Masters Universitaris de I'Institut Guttmann,
aixi com les activitats que regulen i organitzen la realitzacio de Treballs de Fi de Master
(TEM).

2. ABAST/AMBIT D’APLICACIO
Aquest procés implica als coordinadors dels Masters, als coordinadors del moduls, als
caps de les area assistencials, als tutors dels alumnes i a la Secretaria de Docéncia.

3. ESTRATEGIA DE COMUNICACIO/DIFUSIO
Les guies docents dels moduls de practiques academiques i de TFM expliquen en detall el
desenvolupament de les activitats i els criteris i accions d’avaluacid. Les guies son
accessibles, amb caracter universal i, tal com s’explica en el PS7, a la WEB de I'Institut
Guttmann (http://www.guttmann.com/ca/institut-universitari-neurorehabilitacio).

A la plataforma docent e-learning guttmann, estudiants i professorat disposen igualment
de les guies docents i de les normatives i de les propostes de practiques i TFM, que se’ls
ofereix.

4. DESCRIPCIO DEL CONTINGUT
4.1. Propietat del procés

El Director Docent és el propietari d'aquest procés, i vetllara per la supervisié i
seguiment del seu desenvolupament, aixi mateix proposara al Comite de Direccid
les modificacions que estimi necessaries.

D’aquest procés se’n deriven les guies docents de practiques i TFM, que son
propietat dels coordinadors dels Masters, que vetllaran pel seu bon funcionament
i proposaran les accions de millora oportunes al Comite de Docencia. Aquests,
deleguen en els coordinadors dels moduls per a la seva organitzacio.

La normativa de practiques es responsabilitat dels coordinadors dels moduls de
practiques, amb el vist i plau dels caps o responsables de les arees assistencials i
de recerca.

4.2. Objectiu de les practiques

La realitzacio de les practiques academiques respon a la necessitat de:

a) Contribuir a la formacié academica integral dels estudiants complementant-ne
I’'aprenentatge teoric i practic.

b) Facilitar el coneixement de la metodologia de treball adequada a la realitat
professional amb la qual es trobaran en integrar-se al mén laboral.

c) Afavorir el desenvolupament de competéncies técniques i metodologiques,
aixi com contribuir al creixement personal de I'estudiant.

d) Afavorir els valors de la innovacié, la creativitat i 'emprenedoria.

e) Afavorir la insercid laboral de I'alumnat graduat dels Masters.
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4.3. Gestio de practiques
Les practiques estan integrades en els plans d’estudi dels Masters i la seva gestio

comporta les seglients accions i responsabilitats:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

L’organitzacio de les practiques és responsabilitat dels coordinadors dels
moduls, amb el vist i plau del Comite de Docencia.

Les practiques academiques es duran a terme, amb prioritat, a I'Institut
Guttmann o bé, en entitats col-laboradores, institucions i entitats publiques
i privades, dins de I'ambit nacional i internacional qué comptin amb
I’autoritzacio previa del Comite de Doceéncia. La seva organitzacido es
descriu a la Normativa de practiques de I'Institut Guttmann.

El seguiment dels programes de practiques, la seva analisi i les propostes
de millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'Informe de seguiment de
la titulacié (Procés PC6).

4.4. Els treballs finals de master

Es necessari diferenciar dos tipus de treballs de final de master:

TFM interns: S6n aquells que es desenvolupen en I'ambit de ['Institut
Guttmann.

TFM Externs: SOn aquells que es realitzen en empreses o institucions
externes. La realitzacio d’aquest model de TFM implica la firma d’un conveni
amb una empresa o una institucié externa.

L'organitzacio dels TFM és responsabilitat dels coordinadors dels moduls i sén els

encarregats de I'execucio de les tasques associades.

La normativa propia de cada titulacio estableix els mecanismes pels quals:

Se seleccionen i anomenen els professors responsables de les assignatures
de Treball de Final de Master.

Es recullen i s’aproven les propostes de TFM i se’n fa publicitat.

S’assignen treballs als estudiants i es nomenen els professors tutors.

Es nomenen les comissions d’avaluacio dels treballs de final de master

4.5. . Revisio de les practiques i dels TFM
El Comité de Docéencia revisa cada any els resultats obtinguts amb el

desenvolupament de les practiques i dels TFM. Tenint en compte els suggeriments

i les peticions que li arriben de tutors i d’estudiants, el Comite revisara les

normatives i programes, proposant accions de millora quan siguin necessaries i

vetllant per la seva implementacio.

L'esmentat seguiment inclou la recollida d’evidéncies i resultats, I'analisi del

desenvolupament de les practiques i els treballs, I’analisi de resultats i la proposta

d’accions de millora, que estan registrats en el Gestor Documental.
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L'analisi realitzada i les propostes de millora queden recollides a I'Informe de

seguiment de la titulacié que s’elabora en el context del Procés PC6.

Els coordinadors dels moduls sén els responsables d’'implementar les propostes de

millora que sorgeixin de I'analisi anterior.

4.6. Participacio dels grups d’interés

Grups d’interes Forma de participacié

Professors, estudiants i PAS

Debat en la Comissid de Master i en el Comite
de Docéncia.

Estudiants regulades en aquest procediment.

Es el col-lectiu a qué es dirigeixen les activitats

El procés PS6 recull el seu grau de satisfaccid.

Agents socials (ocupadors)

Sén els receptors dels estudiants.

La seva opinid sobre les competéncies
professionals dels estudiants es recullen en el
procés PS6 i en el procés PS7

4.7. Indicadors

Nombre de convenis firmats amb empreses o institucions per a la
realitzacio de practiques curriculars, desglossat per titulacions

Nombre de places de Practiques curriculars ofertes, desglossat per
titulacions

Percentatge d’estudiants que completen el programa de practiques,
respecte al total d’estudiants matriculats en les practiques curriculars,
desglossat per titulacions

Nombre de convenis firmats amb empreses o institucions per a la
realitzacio de TFM, desglossat per titulacions

Nombre de places ofertes per a la realitzaci6 de TFM, desglossat per
titulacions

Percentatge d’estudiants que completen el TFM, respecte al total
d’estudiants matriculats en el TFM, desglossat per titulacions

5. RETIMENT DE COMPTES
Els resultats d’aquest procés i les propostes de millora queden incorporades a I'Informe

de seguiment de les titulacions (procés PC6), que s’envia al Comité de Direccid, a la UAB i

a les agencies de qualitat externa, i que es publica a la WEB de I'Institut Guttmann.

També es presenten i debaten els resultats al Comité de Docéencia i a la Comissio de

Master.

6. METODE D’AVALUACIO
El procés es revisara peridodicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs

academic. La responsabilitat de I'esmentada revisid, aixi com de la implantacio de les

propostes de millora, recau en el Director Docent.

Es revisara especialment:


http://www.guttmann.com/ca/politica-qualitat-academica
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e Grau de satisfaccio dels estudiants que han realitzat practiques o TFM.

e Grau de satisfaccio dels tutors de practiques o dels TFM.

e Resultat academic de les practiques o dels TFM.

e Nivell de compliment de les practiques amb les condicions establertes d’acollida i

seguiment dels estudiants.

e Nivell de compliment de |'estudiant amb els horaris i condicions de treball
establerts durant el procés de practiques o TFM.

7. REFERENCIES/BIBLIOGRAFIA

7.1. Documentacio associada

Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials

Reial Decret 592/2014, de 11 de juliol, pel qual es requlen les practiques
acadeémiques externes dels estudiants universitaris
Reial decret 1791/2010, pel qual s’aprova I'Estatut de I'estudiant universitari

Normativa de practiques academiques externes de la UAB

Memories acreditades dels masters

7.2. Documentacié generada

Actes de les reunions dels organs de responsabilitat
Normativa de practiques i TFM

Guies de I'estudiant

Indicadors académics

Convenis subscrits amb entitats externes

Registres en el Gestor Documental

8. PARAULES CLAU

Practiques - Treball Final de Master - TFM - SIQuUA - PC3


https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-18770-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-18770-consolidado.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-20147
http://www.uab.cat/doc/DOC_NormativaPractiquesExternes
https://www.guttmann.com/ca/politica-qualitat-academica
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9. FLUXOGRAMA PC3- Gestio de les practiques curriculars i dels treballs fi de Master
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